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PROJEKT UMOWY
UMOWA NR …
 na sprzedaż i dostawę materiałów biurowych
 
zawarta dnia ……………………….. w Wieluniu, pomiędzy:

Powiatem Wieluńskim z siedzibą w Wieluniu, Plac Kazimierza Wielkiego 2, 98-300 Wieluń, 
NIP: 832-17-93-787, statio municipi:………………………………………………., [footnoteRef:1]reprezentowanym przy niniejszej czynności przez Dyrektora – ……, działającego na podstawie pełnomocnictwa, uprawnionego do jednoosobowej reprezentacji, [1:  Właściwy podmiot zostanie podany w każdej z umów zgodnie z Zapytaniem ofertowym.] 

zwanym dalej Zamawiającym,

a 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

zwanym dalej Wykonawcą,

łącznie zwanymi dalej „Stronami” lub osobno „Stroną”.



[bookmark: _Hlk64639060]§1
Podstawa Umowy

Podstawę zawarcia niniejszej umowy, zwanej dalej „Umową” stanowi postępowanie w zapytaniu ofertowym, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.) zgodnie z jej art. 2 ust. 1 pkt 1.


§2
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest sprzedaż i dostarczanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego materiałów biurowych wskazanych w ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 1 do Umowy, za wynagrodzeniem wskazanym w § 5 Umowy.

2. Wykonawca oświadcza niniejszym i zapewnia, że materiały biurowe będące przedmiotem Umowy spełniają wymagania techniczne, właściwe dla tego rodzaju towarów, są fabrycznie nowe, kompletne, wolne od wad fizycznych i prawnych.

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy w terminie określonym w § 3 Umowy, z zachowaniem należytej staranności, wymaganej ze względu na zawodowy charakter prowadzonej działalności, od podmiotów zajmujących się profesjonalnie sprzedażą i dostarczaniem takiego asortymentu.

4. Ilość materiałów biurowych przedstawiona w Załączniku nr 1 do Umowy w kolumnie Zamawiającego, stanowi sumę przewidywanego zapotrzebowania Zamawiającego na te towary na rok 2026. W razie wystąpienia potrzeby po stronie Zamawiającego w trakcie roku 2026 dokonania uzupełnienia stanu materiałów biurowych, Wykonawca zobowiązuje się do sprzedaży i dostarczenia Zamawiającemu wskazanych przez niego w zgłoszeniu materiałów biurowych wymienionych w Załączniku nr 1 do Umowy, po cenach tam zamieszczonych, z zastrzeżeniem postanowień § 5 ust. 9 Umowy, co zostanie potwierdzone przez Strony w formie aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności, z określeniem tam warunków realizacji, w szczególności terminów.


§3 
Termin i miejsce realizacja Umowy

1. Wykonawca zobowiązuje się do sprzedaży i dostarczenia Zamawiającemu przedmiotu Umowy określonego w § 2 ust. 1 powyżej, partiami – w liczbie 4 partii, w ilościach towaru w każdej z partii zgłaszanych każdorazowo przez Zamawiającego do Wykonawcy za pośrednictwem osób wskazanych w § 4 Umowy w formie pisemnej, telefonicznej bądź za pośrednictwem poczty e-mail, z zastrzeżeniem, iż do dnia 30 listopada 2026 roku zostanie wydany Zamawiającemu przez Wykonawcę cały przedmiot Umowy, nie zgłoszony dotychczas do dostarczenia, w terminie uzgodnionym za pośrednictwem osób wskazanych w § 4 Umowy w formie wskazanej w niniejszym zdaniu, a w razie braku porozumienia co do terminu, w dniu 30 listopada 2026 roku.

2. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia każdej partii towarów będących przedmiotem Umowy, o której mowa w ust. 1 powyżej, w terminie do 7 dni od przyjęcia zgłoszenia, ustalając szczegółową datę realizacji z osobą upoważnioną do kontaktu po stronie Zamawiającego, wskazaną w § 4 Umowy w formie pisemnej, telefonicznej lub za pośrednictwem poczty e-mail.

3. Wykonawca zobowiązuje się do wydania Zamawiającemu przedmiotu Umowy w siedzibie Zamawiającego, w miejscu przez niego wskazanym, dokonując rozładunku w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na koszt Wykonawcy.

4. Umowa zawarta jest na czas określony 12 miesięcy i obowiązuje od dnia 01.01.2026 roku do dnia 31.12.2026 roku.



§4
Osoby upoważnione do współpracy

1. Osobami upoważnionymi do współdziałania podczas realizacji Umowy są:
1) ze strony Zamawiającego: ………
2) ze strony Wykonawcy: ………

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zdarzeniach mogących mieć wpływ na prawidłową realizację Umowy.




§5
Wynagrodzenie
1. Z tytułu realizacji Umowy Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia, w wysokości ……… zł brutto (słownie: ……… złotych …/100), płatnego w częściach, sukcesywnie wraz z realizacją Umowy, po dostarczeniu każdej z partii towarów, o której mowa w § 3 ust. 1 Umowy, w wysokości stanowiącej iloczyn sprzedanych i dostarczonych zgodnie z zamówieniem i Umową towarów i ich cen ujętych w Załączniku nr 1 do Umowy, zwanego dalej „Wynagrodzeniem”.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją Umowy i nie podlega jakimkolwiek zmianom.

3. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym płatnikiem podatku od towarów i usług, uprawnionym do wystawiania faktur VAT.

4. Wykonawca wystawi fakturę według następującego wzoru:

Nabywca: 	Powiat Wieluński			
			Plac Kazimierza Wielkiego 2		
			98-300 Wieluń			
			NIP: 832-17-93-787			

Odbiorca: 	……………………..
			…………………….
			……………………[footnoteRef:2] [2:  Właściwa jednostka zostanie podana przy sporządzaniu Umowy.] 


5. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury i doręczenia jej Zamawiającemu na adres Odbiorcy faktury wskazany w ust. 4 powyżej, niezwłocznie po wykonaniu Umowy, wraz ze sporządzonymi przez Wykonawcę protokołem odbioru i dokumentem WZ, podpisanymi bez zastrzeżeń przez Wykonawcę i Zamawiającego.

6. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty Wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 powyżej w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury, na nr rachunku bankowego Wykonawcy wskazany w fakturze, który powinien być zgodny z danymi w rejestrze elektronicznego wykazu przedsiębiorców Krajowej Administracji Skarbowej tzw. białej księdze podatników VAT.

7. W przypadku wystąpienia jakichkolwiek nieprawidłowości w fakturze, w szczególności w razie nieokreślenia Nabywcy i Odbiorcy zgodnie ze wskazaniem ust. 4 powyżej, Wykonawca zobowiązany jest dokonać korekty, a termin płatności, o którym mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, zacznie biec od chwili doręczenia Zamawiającemu faktury korygującej.

8. W razie niedotrzymania terminu, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia na rzecz Wykonawcy odsetek ustawowych za opóźnienie.

9. Niezależnie od postanowień powyższych niniejszego paragrafu, Strony zgodnie postanawiają zmienić w drodze aneksu, na uzasadniony wniosek jednej ze stron Wynagrodzenie należne Wykonawcy w związku ze zmianą na rynku cen towarów będących przedmiotem Umowy wykazaną zmianą wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem, o którym mowa poniżej, w okresach kwartalnych obejmujących kwartał kalendarzowy, skutkujące od pierwszego dnia pierwszego miesiąca kwartału kalendarzowego po doręczeniu wniosku o waloryzację o wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem w danym kwartale kalendarzowym, ogłaszanym w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w Monitorze Polskim, za dany kwartał w odniesieniu do poprzedniego kwartału, począwszy od II kwartału – ze skutkiem od początku kwartału kolejnego w razie wzrostu/spadku o co  najmniej 0,2% w odniesieniu do towarów jeszcze niewydanych, z zastrzeżeniem, że maksymalny wzrost/spadek wynagrodzenia, o którym mowa w tym ustępie w czasie trwania niniejszej Umowy, nie może przekroczyć 5% wartości Wynagrodzenia ustalonego w chwili zawarcia niniejszej Umowy za całość jej wykonania.

10. W razie zmiany Wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z postanowieniami ust. 9 powyżej, zobowiązany jest on do zmiany wynagrodzenia podwykonawcy – jeśli się nim posługuje – w zakresie odpowiadającym zmianie ceny towaru wskazanego w ust. powyżej i na warunkach tam wskazanych podczas realizacji Umowy, odpowiednio począwszy od dnia pierwszego miesiąca III kwartału 2024 roku, wypłacona najpóźniej w pierwszym miesiącu następującym po miesiącu ogłoszenia przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego o którym mowa powyżej, z zastrzeżeniem że była to zmiana skutkująca wzrostem owego wynagrodzenia.

§6
Reklamacje

1. W razie stwierdzenia przez Zamawiającego, że w doręczonym towarze występują braki lub parametry dostarczonych towarów odbiegają od wymagań Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się na żądanie Zamawiającego wydać towar zgodny z umową niezwłocznie, w terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od dnia otrzymania żądania złożonego w formie: pisemnej, telefonicznej bądź mailem do siedziby Wykonawcy bądź osoby wskazanej w § 4 Umowy po stronie Wykonawcy, do miejsca wskazanego w § 3 ust. 3 Umowy, co zostanie potwierdzone przygotowanym przez Wykonawcę dokumentem WZ.

2. Wszelkie szkody powstałe w trakcie transportu towaru, do chwili wydania towaru Zamawiającemu, obciążają Wykonawcę.


§ 7
Kary umowne

1. Strony zastrzegają prawo naliczenia i dochodzenie kar umownych za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy, w następujących przypadkach:

1) zwłoki w terminie realizacji Umowy określonego w § 3 ust. 2 Umowy, w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia;

2) zwłoki w terminie w zaspokojeniu roszczenia z tytułu rękojmi za wady, określonego w § 6 ust. 1 Umowy, w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.

2. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych, gdy wysokość poniesionej szkody skutkiem niewykonania bądź nienależytego wykonania Umowy przekracza wysokość zastrzeżonych kar umownych.

3. Wykonawca wyraża zgodę na rozliczenie przez potrącenie należności wynikających z naliczonych kar umownych i należnego mu wynagrodzenia.

4. Strony zgodnie postanawiają, że łączna maksymalna wysokość kar umownych jakich Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy nie może przekroczyć 5% wartości Wynagrodzenia.


§ 8
Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany Umowy, jak również jej rozwiązanie lub wypowiedzenie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający nie wyraża zgody na cesję wierzytelności wynikających z Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne obowiązujące przepisy prawa.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

5. W razie sporów, sądem uprawnionym do ich rozstrzygania będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.





ZAMAWIAJĄCY						WYKONAWCA




 ………………………….		      	…………………………


















Załącznik nr 1 do Umowy – Wykaz cenowy
2

