Wielun, dnia 12.11.2025 .

PCUW.261.11.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE (ZO)

. Zamawiajacy:

1) Powiatowe Centrum Ustug Wspéinych w Wieluniu, ul. Pitsudskiego 6,
98-300 Wielun,

2) Starostwo Powiatowe w Wieluniu, Plac Kazimierza Wielkiego 2, 98-300 Wielun,

3) Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu, ul. Sieradzka 56a, 98-300 Wielun,

4) Powiatowy Zarzad Drég w Wieluniu, ul. Fabryczna 7, 98-300 Wielun,

5) Dom Pomocy Spotecznej w Skrzynnie, Skrzynno 13, 98-311 Ostréwek,

6) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wieluniu, ul. Slgska 23, 98-300 Wielun,

7) Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna w Wieluniu, ul. Slgska 23a, 98-300
Wielun,

8) Dom Dziecka im. Sw. Urszuli Ledéchowskiej w Komornikach, Komorniki 30,
98-345 Mokrsko,

9) Powiatowy Miodziezowy Dom Kultury i Sportu w Wieluniu, ul. 3-go Maja 29,
98-300 Wielun,

10) Powiatowa Biblioteka Publiczna w Wieluniu, ul. Slaska 23a, 98-300 Wielun,

11) | Liceum OgdInoksztatcace im. Tadeusza Ko$ciuszki w Wieluniu,
ul. Nadodrzanska 4, 98-300 Wielun,

12) I Liceum Ogélnoksztatcgce im. Janusza Korczaka w Wieluniu, ul. Pitsudskiego 6,
98-300 Wielun,

13) Zespét Szkét nr 1 w Wieluniu, ul. Wojska Polskiego 32, 98-300 Wielun,

14) Zespot Szkét nr 2 im. Jana Diugosza w Wieluniu, ul. Traugutta 12, 98-300 Wielun,

15) Zespot Szkdt nr 3 im. Mikotaja Kopernika w Wieluniu, ul. Sieradzka 54,
98-300 Wielun,

16) Zespot Szkdt Specjainych w Wieluniu, ul. Traugutta 12, 98-300 Wielun,

17) Specjalny Oérodek Szkolno-Wychowawczy w Gromadzicach, Gromadzice 49,
98-310 Czarnozyty.

Zamawiajgcy upowazniony do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia:

Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Wieluniu
ul. Pitsudskiego 6, 98-300 Wielun
tel.43 843 80 59

e-mail: zp@pcuwwielun.pl

zaprasza do ztozenia ofert na:

,Zakup i dostarczanie materiatéw biurowych dla jednostek organizacyjnych Powiatu
Wieluniskiego i powiatowych oséb prawnych.”



2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz i dostarczanie materiatéw biurowych.

3. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiot zamoéwienia nalezy wykonaé w czterech partiach w ciggu okresu trwania
umowy.

4. Warunki udziatu w postgpowaniu:
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetnig nastepujacy
warunek:
> wypetnili i podpisali Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez wykonawcow wyzej wskazanych warunkow
udziatu w postepowaniu na podstawie informacji zawartych w ztozonych z ofertg
dokumentach.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej i zamkniete] kopercie w siedzibie Powiatowego
Centrum Ustug Wspdinych w Wieluniu (pokdj nr 8) lub pocztg na adres: Powiatowe Centrum
Ustug Wspélnych w Wieluniu, ul. Pitsudskiego 6, 98-300 Wielun z dopiskiem:

,Zakup i dostarczanie materiatéw biurowych dia jednostek organizacyjnych Powiatu

Wieluriskiego i powiatowych oséb prawnych.”,
w terminie do 19.11.2025 r. do godz. 10:00.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. O zachowaniu terminu ztozenia ofert
decyduje data wptywu do Powiatowego Centrum Ustug Wspdinych w Wieluniu.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

Cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym. Rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w PLN w zaokragleniu do dwdch
miejsc po przecinku. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Dokumenty skiadajace sie na oferte:

> Formularz ofertowy wg Zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego wypetniony i
podpisany przez osoby upowaznione. Upowaznienie osdb podpisujgcych oferte musi
bezposrednio wynikaé z dokumentow rejestracyjnych Wykonawcy badz od nich
pochodzacych petnomocnictw/ ciag petnomocnictw (kopia);

> petnomocnictwo do ztozenia oferty oraz podpisania umowy, jezeli oferte podpisuje
osoba nieumocowana w dokumentach rejestrowych;

7. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
O wyborze oferty decyduje najnizsza cena brutto.

Cena brutto za cato$é zamowienia — 100%.



8.

9.

1) Wykonawca jest zobowigzany do podania cen netto, stawki podatku VAT i cen brutto
oraz wartosci brutto dla kazdej pozycji.

2) Suma cen bedzie stanowi¢ warto$é catego zamowienia i decydowaé bedzie o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

3) Cena musi uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne do poniesienia dla terminowego
i prawidtowego wykonania ustug stanowigcych przedmiot zapytania ofertowego, bez
ktérych realizacja zamoéwienia nie bytaby mozliwa, a takze koszty zwigzane
z wykonaniem przez Wykonawce wszystkich zobowigzan wynikajgcych z umowy
w sprawie niniejszego zamowienia oraz uwzglednia¢ inne optaty o podatki.

Negocjacje:

Zamawiajgcy nie przewiduje negocjacji.

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Gaja Szmigiel, Dorota Krajcer, tel. (43) 843 80 59

10. Informacja dotyczaca RODO.

Klauzula informacyjna dla Oferenta

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s. 1, ze zm.) — dalej
RODO, informuje, ze:

1)

2)

3)

Administrator danych osobowych

Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wieluniu, ul. Jézefa Pitsudskiego 6, 98-300
Wielun, email: sekretariat@pcuwwielun.pl, tel. 43 843-80-59

Inspektor ochrony danych

Kontakt: numer telefonu:; 727931623 lub adres e-mail: iod@pcuwwielun.pl

Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zakresie niezbednym do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. Kodeks cywilny i ustawy z dnia 06.09.2001 o dostepie do informacji publicznej

b) art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zakresie wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwa-
rzanie danych osobowych, wykraczajgcych poza niezbedne, np. dodatkowe dane



4)

5)

6)

7)

8)

9)

kontaktowe. Zgode mozna wycofaé w dowolnym momencie bez wplywu na przetwa-
rzanie, ktore miato miejsce przed jej wycofaniem.

Odbiorcy danych osobowych

Dane pozyskane w zwigzku udzieleniem zaméwienia publicznego przekazywane beda
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie o
udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Ponadto obiorcg danych zawartych w
dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zamowienie publiczne moga by¢ podmioty
z ktérymi Administrator zawart umowy na korzystanie z udostgpnionych przez nie

systemow informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych.

Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani do organizacji
miedzynarodowej.

Okres przechowywania danych osobowych

Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do zakonczenia postepowania
ofertowego, a nastepnie przez czas wymagany przepisami prawa — 5 lat lub do czasu
przedawnienia roszczen.

Zakres przystugujacych uprawnien

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie
przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego
W razie powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych,
przystuguje Pani/u prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w

sprawach ochrony danych osobowych Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
Warszawie.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w postepowaniu. Podanie
dodatkowych danych, ktérych przetwarzanie odbywa sig na podstawie zgody jest
dobrowolne, a ich niepodanie nie bedzie miato wptywu na wybor oferty.

Klauzula informacyjna dla oséb wyznaczonych do kontaktu lub realizacji umowy

przez podmiot skiadajacy oferte

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

4



swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s. 1, ze zm.) — dalej
RODO, informuje, ze:

1)

.2)

3)

4)

5)

6)

7)

Administrator danych osocbowych

Powiatowe Centrum Ustug Wspodlnych w Wieluniu, ul. Jézefa Pitsudskiego 6, 98-300
Wielun, email: sekretariat@pcuwwielun.pl, tel. 43 843-80-59

Inspektor ochrony danych

Kontakt: numer telefonu: 727931623 lub adres e-mail: iod@pcuwwielun.pl

Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu usprawnienia kontaktu w sprawach
dotyczgcych zapytania ofertowego, a w przypadku wybrania oferty, w celu sprawnego i
skutecznego przeprowadzenia realizacji zaméwienia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO jako prawnie uzasadnionego interesu administratora.

Odbiorcy danych osobowych

Dane pozyskane w zwigzku udzieleniem zamoéwienia publicznego przekazywane bedg
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o
udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Ponadto obiorcg danych zawartych w
dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienie publiczne moga by¢ podmioty
z ktérymi Administrator zawart umowy na korzystanie z udostepnionych przez nie
systemoéw informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych.

Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani do organizaciji
miedzynarodowej.

Okres przechowywania danych osobowych

Panal/i dane osobowe bedg przechowywane do czasu ustania umowy z podmiotem, w
imieniu ktérego Pan/i dziala, a nastepnie przez okres 5 lat. Dane zawarte w
dokumentacji przetargowej oraz tresci dokumentdw zwigzanych z realizacjg umowy,
beda przechowywane przez okres wymagany przepisami ustawy z dnia 11.09.2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych, a w przypadku dokumentéw rozliczeniowych przez okres
wymagany przepisami ustawy z dn. 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Zakres przystugujacych uprawnien

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do Zgdania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuagji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie
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przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

8) Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

W razie powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych,
przystuguje Pani/u prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
Warszawie.

9) Zrédio pochodzenia danych

Jesli dane nie zostaly przekazane przez Panalig bezposrednio, zostaty udostepnione
administratorowi przez podmiot w imieniu, ktérego Pan/i dziata. Administrator w takim
wypadku otrzymuje dane w zakresie Pani/a imienia, nazwiska, stanowiska/funkcji,
danych kontaktowych.

10) Informacja o wymogu/dobrowoinosci podania danych

Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku udziatu w postepowaniu
konkursowym, ani realizacji umowy. Ich niepodanie moze mieé wptyw na opoznienie lub
utrudnienie realizacji zaméwienia przez podmiot, w imieniu ktérego Pan/i dziata.

11. Uniewaznienie zapytania ofertowego:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci  powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,
czego nie mozna byto wczeséniej przewidzied,

d) postepowanie obarczone jest niemoziiwg do usuniecia wadag uniemozliwiajaca
zawarcie Umowy lub prawidiows jej realizacje.

Zatgczniki:

- Zatagcznik nr 1 — Formularz ofertowy
- Zatacznik nr 2 — Wykaz asortymentowo-iloSciowy
- Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy
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