Wielun, dnia 07.11.2024r.

PCUW.261.07.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

1) Powiatowe Centrum Uslug Wspdlnych w Wieluniu, ul. Pitsudskiego 6,
98-300 Wielun,

2) Starostwo Powiatowe w Wieluniu, Plac Kazimierza Wielkiego 2, 98-300 Wielun,

3) Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu, ul. Sieradzka 56a, 98-300 Wielun,

4) Powiatowy Zarzad Drog w Wieluniu, ul. Fabryczna 7, 98-300 Wielun,

5) Dom Pomocy Spotecznej w Skrzynnie, Skrzynno 13, 98-311 Ostrowek,

6) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wieluniu, ul. Slaska 23, 98-300 Wieluf,

7) Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna w Wieluniu, ul. Slaska 23a, 98-300
Wielun,

8) Dom Dziecka im. Sw. Urszuli Ledochowskie] w Komornikach, Komorniki 30,
98-345 Mokrsko,

9) Miedzyszkolna Bursa w Wieluniu, ul. Wojska Polskiego 32, 98-300 Wielun,

10) Powiatowy Mtodziezowy Dom Kultury i Sportu w Wieluniu, ul. 3-go Maja 29,
98-300 Wielun,

11) Powiatowa Biblioteka Publiczna w Wieluniu, ul. Slaska 23a, 98-300 Wieluf,

12)I Liceum Ogolnoksztalcace im. Tadeusza Kosciuszki w Wieluniu,
ul. Nadodrzanska 4, 98-300 Wielun,

13)II Liceum Ogolnoksztatcace im. Janusza Korczaka w Wieluniu, ul. Pitsudskiego 6,
98-300 Wielun,

14) Zespot Szkot nr 1 w Wieluniu, ul. Wojska Polskiego 32, 98-300 Wielun,

15) Zesp6t Szkét nr 2 im. Jana Dilugosza w Wieluniu, ul. Traugutta 12, 98-300
Wielun,

16) Zespot Szkot nr 3 im. Mikotaja Kopernika w Wieluniu, ul. Sieradzka 54,
98-300 Wielun,

17) Zespol Szkot Specjalnych w Wieluniu, ul. Traugutta 12, 98-300 Wielun,

18) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Gromadzicach, Gromadzice 49,
98-310 Czarnozyty.

Zamawiajacy upowazniony do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia:

Powiatowe Centrum Ustug Wspoélnych w Wieluniu
ul. Pilsudskiego 6, 98-300 Wielun
tel.43 843 80 59
e-mail: zp@pcuwwielun.pl




zaprasza do zlozenia ofert na:

wlakup i dostarczanie materialow biurowych dla jednostek organizacyjnych Powiatu
Wielunskiego i powiatowych osob prawnych.”

2. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sprzedaz i dostarczanie materiatéw biurowych.

3. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zamdwienia nalezy wykonaé w czterech partiach w ciggu okresu trwania
Umowy.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:
1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelnig nastepujgcy
warunek:
» wypelnili i podpisali Fermularz ofertowy — Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.
» nie podlegaja wykluczeniu;
» speiniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
- kompetencji lub uprawnien dot. prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej,
- sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
- zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
2) Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia przez wykonawcéw wyzej wskazanych
warunkow udzialu w postepowaniu na podstawie informacji zawartych w zlozonych
z oferta dokumentach.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie w siedzibie Powiatowego
Centrum Ustug Wspélnych w Wieluniu (pokoj nr 1) lub poczta na adres: Powiatowe Centrum
Ustug Wspolnych w Wieluniu, ul. Pilsudskiego 6, 98-300 Wielui z dopiskiem:
wlakup i dostarczanie materialow biurowych dla jednostek organizacyjnych Powiatu

Wieluriskiego i powiatowych oséb prawnych.”,
w terminie do 13.11.2024r. do godz. 10:00.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu zlozenia ofert
decyduje data wptywu do Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Wieluniu.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

Cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym. Rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg beda prowadzone wylacznie w PLN w zaokragleniu do dwéch
miejsc po przecinku. Zamawiajagcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Dokumenty skladajace sie na oferte:




» Formularz ofertowy wg zalgcznika nr 1 do Zapytania ofertowego wypetniony i podpisany
przez osoby upowaznione. Upowaznienie oséb podpisujacych oferte musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw rejestracyjnych Wykonawey badz od nich pochodzacych
petnomocnictw/ ciag petnomocnictw (kopia);

» pelnomocnictwo do zlozenia oferty oraz podpisania umowy, jezeli oferte podpisuje osoba
nieumocowana w dokumentach rejestrowych;

7. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
O wyborze oferty decyduje najnizsza cena brutto.
Cena brutto za catos¢ zamdédwienia — 100%.

1) Wykonawca jest zobowigzany do podania cen netto, nalezny podatek VAT i cen
brutto dla kazdego obiektu.

2) Suma cen bedzie stanowi¢ warto$¢ catego zamdwienia i decydowad bedzie o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

3) Cena musi uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne do poniesienia dla terminowego
1 prawidtowego wykonania ustug stanowigcych przedmiot zapytania ofertowego, bez
ktérych realizacja zaméwienia nie bylaby mozliwa, a takze koszty zwigzane
z wykonaniem przez Wykonawce wszystkich zobowigzan wynikajacych z umowy
W sprawie niniejszego zamowienia oraz uwzgledniaé¢ inne oplaty o podatki.

8. Negocjacje:

Zamawiajacy nie przewiduje negocjacji.

9. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Gaja Szmigiel, Stawomir Kaftan, tel. (43) 843 80 59

10. Informacja dotyczaca RODO.

Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w  zwigzku
z prowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego bedzie Powiato-
we Centrum Ustug Wspolnych w Wieluniu. Moga sie Panstwo z nami kontaktowaé w
nastepujacy sposob:

- listownie na adres: Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wieluniu,
ul. Jozefa Pitsudskiego 6, 98-300 Wielun,

- tel. 43 843-80-59,

- email: sekretariat@pcuwwielun.pl



2)

3)

4)

5)

6)

7)

Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Stawomir Mazur. Z inspektorem
moga si¢ Panstwo kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
W nastepujacy sposob:

- listownie na adres: Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wieluniu,

ul. Jozefa Pitsudskiego 6, 98-300 Wielun,

- e-mail: slawek6808@op.pl,

- telefonicznie: 727623931.
Panstwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Podstawg prawna ich przetwarzania jest Panstwa (Oferenta)
zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu oraz nastepujgce przepisy
prawa:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

- ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego przetwarzane beda przez okres 5 lat, od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamowienia.

Panstwa dane pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz
co do zasady postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.

Odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
o zamoOwienie publiczne moga by¢ podmioty z ktorymi Powiatowe Centrum Ushug
Wspoélnych  w Wieluniu  zawarlo umowy lub porozumienie na korzystanie
z udostepnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie przekazywania lub
archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jed-
nak wylgcznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwiazku ze $wiadcze-
niem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje
klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich da-
nych, w tym danych osobowych.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego przystuguja Panstwu nastepujace uprawnienia:
- prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
- prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajgcego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wtadzy publiczne;j;
- prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga
wylaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego praw;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Aby skorzystaé z powyzszych praw, nalezy si¢ skontaktowa¢ z nami lub z naszym



inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe zawarte sg w punktach 11 2).

8) Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o zamdwienia
publiczne nie jest obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia
wnim udziatu. Wynika to stad, ze w =zaleznosci od przedmiotu zamoéwienia,
Organizator moze zada¢ ich podania na podstawie przepisow ustawy Kodeks cywilny.

11. Uniewaznienie zapytania ofertowego:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidzied,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadag uniemozliwiajaca
zawarcie Umowy lub prawidlows jej realizacje.

2) Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione prze Zamawiajacego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie 1 nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamdwienia.

@

Zakaczniki:

- Zatgeznik nr 1 — Formularz ofertowy
- Zalacznik nr 2 — Projekt umowy



