22 Wielun, dnia 22.02.2024r.
Ragon 36581

PCUW.261.02.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
1. Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Wieluniu,
Starostwo Powiatowe w Wieluniu,
Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu,
Powiatowy Zarzad Drog w Wieluniu,
Dom Pomocy Spolecznej w Skrzynnie,
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wieluniu,
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wieluniu,
Dom Dziecka im. Sw. Urszuli Ledéchowskiej w Komornikach,
. Migdzyszkolna Bursa w Wieluniu,
10. Powiatowy Mtodziezowy Dom Kultury i Sportu w Wieluniu,
11. Powiatowa Biblioteka Publiczna w Wieluniu,
12. I Liceum Ogolnoksztatcgce im. Tadeusza Kosciuszki w Wieluniu,
13. II Liceum Ogolnoksztatcace im. Janusza Korczaka w Wieluniu,
14. Zesp6t Szkét nr 1 w Wieluniu,
15. Zesp6t Szkot nr 2 im. Jana Dlugosza w Wieluniu,
16. Zespdt Szkot nr 3 im. Mikotaja Kopernika w Wieluniu,
17. Zesp6t Szkoét Specjalnych w Wieluniu,
18. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Gromadzicach.

PPNV R W

Zamawiajagcym upowaznionym do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
jest:
Powiatowe Centrum Ushug Wspélnych w Wieluniu
ul. Pilsudskiego 6, 98-300 Wielun
tel. 43 843 80 59
e-mail: zp@pcuwwielun.pl

zaprasza do zlozenia ofert na:
Swiadczenie ushugi w zakresie pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD)
dla jednostek organizacyjnych Powiatu Wielunskiego i powiatowych oséb prawnych.

2. Przedmiot zamo6wienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug polegajacych na pelnieniu osobiscie funkcji Inspektora Ochrony Danych zgodnie
z Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - (Dz. U. UE. L.
22016 1. Nr 119, poz. 1) zwanym dalej ,,RODO” oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz 1781 t.j.), zwang dalej ,,Ustawg”
oraz innymi obowigzujacymi przepisami prawa, dla nastepujacych instytucji:



Lp.

Nazwa Zamawiajgcego

Adres siedziby Zamawiajacego

. |[Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych

w Wieluniu

ul. Pilsudskiego 6
98-300 Wielun

Starostwo Powiatowe w Wieluniu *

pl. Kazimierza Wielkiego 2
98-300 Wielun

Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu

ul. Sieradzka 56A
98-300 Wielun

Powiatowy Zarzad Drog w Wieluniu

ul. Fabryczna 7
98-300 Wielun

Dom Pomocy Spolecznej w Skrzynnie

Skrzynno 13
98-311 Ostrowek

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Wieluniu

ul. Slaska 23a
98-300 Wielun

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
w Wieluniu

ul. Slaska 23a
98-300 Wielun

Dom Dziecka im. Sw. Urszuli
Leddchowskiej w Komornikach

Komorniki 30
98-345 Mokrsko

Migdzyszkolna Bursa w Wieluniu

ul. Wojska Polskiego 32
98-300 Wielun

10.

Powiatowy Mlodziezowy Dom Kultury
1 Sportu w Wieluniu

ul. 3 Maja 29
98-300 Wielun

11.

Powiatowa Biblioteka Publiczna w
Wieluniu

ul. Slaska 23a
98-300 Wielun

12.

I Liceum Ogo6lnoksztatcace im.
Tadeusza Kosciuszki w Wieluniu

ul. Nadodrzanska 4
98-300 Wielua

13.

II Liceum Ogolnoksztatcace im.
Janusza Korczaka w Wieluniu

ul. Pitsudskiego 6
98-300 Wielun

14.

Zespot Szkoét nr 1 w Wieluniu

ul. Wojska Polskiego 32
98-300 Wielun

15.

Zespdt Szkét nr 2 im. Jana Dhugosza
w Wieluniu

ul. Traugutta 12
98-300 Wielun

16.

Zespot Szkét nr 3 im. Mikotaja
Kopernika w Wieluniu

ul. Sieradzka 54
98-300 Wielun

17.

Zespot Szkdl Specjalnych w Wieluniu

ul. Traugutta 12
98-300 Wielun

18.

Specjalny Osrodek Szkolno-

Wychowawczy w Gromadzicach

Gromadzice 49

98-310 Czarnozyly

*Starostwo Powiatowe w Wieluniu — w jego sklad wchodzi Powiatowy Zespot do Spraw

Orzekania o Stopniu Niepelnosprawnosci.

2. Zadania Inspektora Ochrony Danych okreslone w obowigzujgcych przepisach prawa,

w tym w szczegolnosci okreslone art. 39 rozporzadzenia RODO, tj.:

a)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub pafistw cztonkowskich

o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;




b)

d)
e)

g)

h)

)

k)

monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepisow Unii
lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw,  dziatania  zwickszajagce  $wiadomo$¢, szkolenia  personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspdlpraca z organem nadzorczym;

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.

Obowigzki Inspektora Ochrony Danych:

opracowywanie dla Zamawiajacego dokumentacji dotyczgcej danych osobowych
wymaganej przepisami RODO i Ustawy oraz innymi obowigzujacymi przepisami
prawa;

systematyczna analiza przepisbw 1 tworzenie dla Zamawiajacego wytycznych
w obszarze ochrony danych osobowych;

informowanie Zamawiajacego 1 jego personelu przetwarzajgcego dane osobowe
o obowiazkach spoczywajacych na nich z mocy prawa;

proponowanie, opracowywanie, opiniowanie umow w przedmiocie powierzania
danych osobowych;

weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczacych
przetwarzania danych osobowych;

doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkolen na temat wytycznych,
rekomendacji dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych
osobowych ich dysponentow;

nadzorowanie dzialan Zamawiajagcego W zakresie przestrzegania ogélnego
rozporzadzenia RODO i Ustawy;

peienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem/ powierzeniem danych, w tym
z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach;

prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, o ktérym mowa powyzej, udziat
w kontrolach tego organu nadzorczego oraz wspélpraca z nim;

dyspozycyjnosci w postaci pozostawania w kontakcie telefonicznych w dni robocze od
poniedziatku do wtorku oraz od czwartku do pigtku w godzinach: 7:30 — 15:30
i spotkan jednogodzinnych w siedzibie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego
(przyjazd na koszt Wykonawcy) raz w miesigcu w terminie i o godzinie kazdorazowo
wyznaczonych za posrednictwem poczty e-mail w wyprzedzeniem co najmniej 72
godzin, chyba ze sporadycznie uzasadnione potrzeby Zamawiajgcego wymagaé beda
spotkania wigcej niz 1 raz w miesigcu, badz nie bedzie potrzeby spotkania, co strony
ustalg za posrednictwem poczty elektroniczne;j;



1) dyspozycyjnosci dla Zamawiajgcego poprzez realizacje niniejszej umowy w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego tj. w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wieluniu
przy placu Kazimierza Wielkiego 2, w pokoju nr 201, raz w tygodniu - w $rodg,
w godzinach od 7:30 do 15:30.

4. Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ umowe powierzenia danych osobowych.
5. Umowy na $wiadczenie ustug zostang podpisane z kazdym Zamawiajacym oddzielnie.

3. Termin realizacji zamo6wienia:

od 1 kwietnia 2024r. do 31 marca 2025r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy zainteresowani sg by
osobiscie pefni¢ funkcje inspektora ochrony danych osobowych, posiadajaca petna zdolnosé
do czynnosci prawnych oraz korzystajaca z peini praw publicznych, posiadajaca wiedze
fachowa na temat prawa i praktyki w dziedzinie ochrony danych osobowych oraz
umiejetnosci niezbedne do wykonywania zadan, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 RODO, nie
byli skazani prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestgpstwo lub przestepstwo
skarbowe popelione z winy umyslnej.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Ofert¢ nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w siedzibie Powiatowego Centrum Ustug
Wspdlnych w Wieluniu (pokéj nr 1) lub poczta na adres: Powiatowe Centrum Ushug
Wspdlnych w Wieluniu ul. Pitsudskiego 6, 98-300 Wielun z dopiskiem ,,Swiadczenie ustugi
w zakresie pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) dla jednostek
organizacyjnych Powiatu Wielunskiego i powiatowych os6b prawnych” w terminie do
28.02.2024r. do godz. 10:00.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu zlozenia ofert
decyduje data wplywu do Powiatowego Centrum Uslug Wspélnych w Wieluniu.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ceny brutto muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamOwienia, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w Zapytaniu ofertowym.

Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonaweg bedg prowadzone wytacznie w PLN
w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci
prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Dokumenty skladajace sie na oferte:

- formularz ofertowy wg zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego — wypelniony
1 podpisany przez osoby upowaznione. Upowaznienie 0os6b podpisujacych oferte musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw rejestracyjnych Wykonawey badz od nich
pochodzacych petnomocnictw/ ciag petnomocnictw (kopia).

7. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
1. O wyborze oferty decyduje najnizsza cena.



2. W przypadku osoéb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena musi
uwzglednia¢ podatek dochodowy i skladki na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
oraz wszystkie innych koszty Wykonawcy.

3. W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza, cena musi
uwzgledniaé rowniez podatek VAT oraz wszelkie inne koszty Wykonawcy.

4. Cena okre$lona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres trwania umowy —
nie bedzie podlegata zmianom i waloryzacji.

8. Negocjacje:

Zamawiajacy nie przewiduje negocjacji.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Stawomir Kaftan, Monika Koryciak, tel. (43) 843 80 59

10. Informacja dotyczaca RODO.

)

2)

3)

4

Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem  panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
zprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego bedzie
Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Wieluniu. Mogg sie¢ Panstwo z nami
kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Wieluniu, ul. Jézefa
Pitsudskiego 6, 98-300 Wielun,

- tel. 43 843-80-59,

- email: sekretariat@pcuwwielun.pl

Inspektor ochrony danych

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych - Stawomir Mazur. Z inspektorem mogg

si¢ Panstwo kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych

osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych

w nastgpujacy sposéb:

- listownie na adres: Powiatowe Centrum Ustlug Wsp6lnych w Wieluniu, ul. Jézefa
Pitsudskiego 6, 98-300 Wielun

- poprzez e-mail: slawek6808@op.pl

- telefonicznie: 727623931

Cel przetwarzania danych Oferenta oraz podstawy prawne

Pafistwa dane (Oferenta) beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest
Panistwa (Oferenta) zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz
nastepujace przepisy prawa:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

- ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

Okres przechowywania danych

Panstwa dane (Oferenta) pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego przetwarzane bedg przez okres 5 lat: od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia.



5) Komu przekazujemy Panstwa dane?

a) Pafstwa dane pozyskane w zwiagzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego przekazywane beds wszystkim zainteresowanym
podmiotom iosobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego jest jawne.

b) Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych
z postgpowaniem o za méwienie publiczne mogg by¢ podmioty z ktérymi
Powiatowe Centrum Ushlug Wspélnych w Wieluniu zawarto umowy lub
porozumienie na Kkorzystanie z udostepnianych przez nie systeméw
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres
przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylgcznie do
mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze §wiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowiazuje
klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

6) Przyshugujace Panstwu (Oferentowi) uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem
danych osobowych

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego przystuguja Paistwu nastgpujace uprawnienia:
- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
- prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wladzy publicznej;
- prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga
wylgezy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego praw,
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby
skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy si¢ skontaktowaé z nami lub z naszym
inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe zawarte s3 w punktach 11 2.

7) Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych w zwiazku udzialem w postepowaniu o zaméwienia
publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia
wnim udzialu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamoéwienia,
Organizator moze zada¢ ich podania na podstawie przepiséw ustawy Kodeks
cywilny.

11. Uniewaznienie zapytania ofertowego

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;



c) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie Umowy lub prawidlows jej realizacje.

2) Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione prze Zamawiajgcego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamowienia.

Zalaczniki:

- Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
- Zalacznik nr 2 — Projekt umowy



